人才引进办理迁户及报到程序
已获得市人力资源保障局批准调入的市外在职人才，请按下列步骤办理迁户及报到手续。

一、办理准迁证：

1、按照本市配偶家庭户为主，自有或亲友合法房产立户、亲友家庭户、用人单位集体户为辅，限制迁入中介服务机构集体户的原则选择入户地。

2、办理《户口准予迁入证明》所需材料：

（1）、《深圳市人力资源和社会保障局调动通知》；

（2）、招调录用迁户的入户人员信息卡（《深圳市入户指标卡》）；

（3）、《调动人员情况登记表》和办理入户手续告知书；

（4）、招调迁户人员的身份证、户口簿；

（5）、已育已孕或收养子女人员需提供拟入户地区或街道计生部门出具的计划生育证明；

（6）、已婚人员提供结婚证和配偶的身份证、户口簿，离异人员提供离婚证和离婚协议书或离婚判决书、调解书；

（7）、户口簿不能直接表明父母子女关系的需提供随迁子女《出生医学证明》。随迁子女属申请人收养子女的，提供收养登记证；
（8）、选择入户地的材料：（选择顺序：A配偶家庭户；B房产立户（本人房产优先），挂靠亲友家庭户、单位集体户；C配偶单位集体户；D代理机构集体户）

3、当事人持以上材料到拟入户地（按第（8）项材料所属地）区公安分局人口科窗口办理《户口准予迁入证明》；
4、如入户我中心集体户，当事人持以上材料到深圳市公安局龙岗分局(龙岗区政府附近)办理《户口准予迁入证明》。注意：《调动人员情况登记表》填写如下，迁入登记机关：深圳市龙岗分局平湖派出所，迁入地址或单位：深圳市人才交流服务中心。
二、办理迁户、人事关系转移：

1、持《深圳市人力资源和社会保障局调动通知》、《户口准予迁入证明》回原户籍所在公安部门办理《户口迁移证》（注意：本人迁入原因须写明是“调干”或者“招调干”，有随迁子女的子女迁入原因须写明是“干部调动家属随迁”）；

2、持《深圳市人力资源和社会保障局调动通知》到原人事关系所在单位及所在地人事部门开具《干部行政介绍信》和《干部工资关系转移介绍信》（原人事关系由人才中心代理的，可不开具《干部工资关系转移介绍信》）。

三、报到、入户：

1、报到

持《干部行政介绍信》和《干部工资关系转移介绍信》到我中心办理报到手续。

2、入户

（1）、持《户口迁移证》、《户口准予迁入证明》第三联和入户档案材料及相关证件证明，第二代身份证相片回执和一寸白底免冠大头照片一张,在迁移证有效期内到拟入户派出所办理落户；

（2）、如入我中心集体户，当事人持以上材料到平湖派出所办理落户。落户后，须把集体户口卡交华南城分部进行登记。（因未交还户籍卡，造成无法办理相关事宜的，后果自负）
温馨提示： 

☆领取《深圳市人力资源和社会保障局调动通知》后,请复印多份备用（户口迁移、社保需用）。

☆调入人员属中共党员的，党组织关系可以转到工作单位或者户口所在居委会。


